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Comunicado: Proceso de Matrícula 2022 

      Renovación de matrícula: Estudiantes de continuidad. 

 

Estimada comunidad educativa, junto con saludar fraternalmente, esperando que 
cada uno de ustedes y sus familias se encuentren bien, les informamos a través de este 
comunicado sobre el Proceso de Matrícula 2022. 

 
Cabe destacar que el no matricular a su pupilo dentro de las fechas establecidas 

determina que deja libre la vacante y se procede a completar con los postulantes según 
normativa establecida por el SAE. 

 
Los Padres y apoderados que tienen a sus pupilos actualmente matriculados y 

deseen continuar el próximo año, en pleno conocimiento y aceptación de nuestro 
Proyecto    Educativo Institucional deben oficializar la matrícula de la siguiente manera: 

1. Confirmación de matrícula a través del correo electrónico; 
matriculas@colegiofranciscopalau.cl (debe enviar desde su correo 
personal documento firmado:  Toma de conocimiento escolaridad año 2022 y 
respuesta de continuidad hasta el 12 de noviembre, enviado el 20 de octubre 
del presente año) 

2. El apoderado debe tener regularizada la colegiatura 2021. (situaciones 
pendientes acercarse a regularizar en oficina de contabilidad, antes de las 
fechas asignadas para este proceso) 

3. El apoderado debe actualizar sus datos en plataforma Fullcollege, desde el 
26   de noviembre al 4 de diciembre (según manual adjunto) ingresar caracteres 
sin tilde.  

4. No tener deuda de préstamos de libros en Biblioteca CRA. 
5. El apoderado deberá concurrir al colegio en la fecha y horario indicado en: 

a) Primera instancia: Retiro Pagaré, el que debe ser firmado ante notario por 
el tutor económico. Quedan eximidos de este trámite: estudiantes con 100% 
becas y los apoderados/as que paguen anticipadamente la colegiatura 2022 

b) Segunda instancia: 
- Entrega de Pagaré firmado ante notario y fotocopia de cédula de identidad 
del tutor económico. 
- Pago colegiatura con cheques, modalidad opcional por el apoderado. Estos 
pueden ser hasta 10 cheques con fecha 25 de cada mes comenzando en 
el mes de febrero, 
- Firma contrato prestación de servicios: será firmado por el apoderado titular 
o suplente en forma presencial en el momento de entrega de Pagaré. 
- Cancelación de Matrícula Enseñanza Media: $3.500  

 
Con el fin de resguardar la salud de cada persona en el contexto pandemia, el 

apoderado al concurrir al Colegio deberá tener en cuenta las siguientes recomendaciones 
con el fin de agilizar la atención: 

a) Uso correcto y obligatorio de mascarilla desechable. 
b) Asistir una sola persona: apoderado titular o suplente (según registro 

en plataforma Fullcollegue) 
c) Traer lápiz pasta azul para firma. 
d)  En el caso de pago colegiatura con cheque, completar monto y fecha. 

Solicitamos revisar y completar con anticipación los documentos. 
e) Se solicita para pago de matrícula Enseñanza Media traer dinero justo 

($3.500 pesos) en bolsa plástica transparente con nombre del 
apoderado, del estudiante y curso 2022. 

f) Se aplicará protocolo establecido al ingreso del Colegio: toma de 
temperatura, distanciamiento físico, limpieza y sanitización permanente 

g) Se solicita encarecidamente respetar horarios y turnos de atención 
6. Se enviará Comprobante de Matrícula al correo electrónico institucional del 

estudiante. 
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Importante.  
Los padres y apoderados que tiene más de un pupilo pueden realizar el proceso   en la 
fecha y horario correspondiente al hijo del curso más pequeño. 
Los cursos corresponden al año escolar 2022 

Fecha Retiro de Pagaré: 

Horario:  Jornada de la mañana de 8:30 a 12:30 hrs. 
                  Jornada de la tarde de 14:00 a 18:00 hrs 

Martes 30 de noviembre: 
Jornada de la mañana NT2 y 1° Básico 

Jornada de la tarde 2° y 3° Básico 

Miércoles 1 de diciembre: 

Jornada de la mañana 4° y 5° Básico 

Jornada de la tarde 6° y 7° Básico 

Jueves 2 de diciembre: 

Jornada de la mañana 8° Básico y I Medio 

Jornada de la tarde II y III Medio 

Viernes 3 de diciembre: 

Jornada de la mañana IV Medio 

     Lunes 6 de diciembre: 

Jornada de la mañana Rezagados 

 
Recepción de Pagaré y Firma de Contrato: 

  
Horario: de 8:00 A 12:30 horas 

 
Miércoles 15 de diciembre NT2, 1°, 2°, 3º, 4º y 5º Básico 

Jueves 16 de diciembre 6°, 7° y 8° Básico 

I, II y III Medio 

Viernes 17 de diciembre IV Medio y rezagados 

 
Matrícula estudiantes nuevos asignados por Sistema de Admisión Escolar. (SAE) 

 
La matrícula para los estudiantes aceptados por medio de la Plataforma SAE se 

realizará en el periodo del 15 al 27 diciembre 2021. (Fecha dispuesta desde el 
MINEDUC)        horario de 9:00 a 12:00 horas 

 
Importante: 
 

El/la alumno/a no estará matriculado/a mientras el apoderado no concluya el 
trámite personalmente en el colegio en las fechas antes indicadas y reciba la 
confirmación. No se renuevan las matrículas de forma automática. 
 
Desde el 30 de diciembre de 2021: Según calendario del Sistema de Admisión Escolar 
(SAE) se inicia el Proceso de Regularización año lectivo 2022.  
Una vez terminado el proceso de matrícula, en el caso que queden vacantes, éstas 
quedaran disponibles para los apoderados inscritos en el libro: “Registro Público” (que se 

mantiene en Secretaría del Colegio). 
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Este periodo se realiza directamente en los establecimientos a contar de la fecha 
indicada y por orden de inscripción y a través de llamadas telefónicas cuando corra la 
lista de espera del registro público en el caso que ocurra.  

 
Frente a cualquier cambio de fecha y/o proceder del proceso de Matrícula 2022, 

como establecimiento, los estaremos informando oportunamente. 

 
Las dudas con respecto a este proceso dirigirlas a Inspectoría General a través del 

correo: matriculas@colegiofranciscopalau.cl 
 

Agradeciendo su tiempo y atención.  

Atentamente, 

 

 

 
Equipo SAE 

Colegio Francisco Palau de La Serena 

 

 

 

La Serena, 11 de noviembre de 2021.- 
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