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COMUNICADO PARA PADRES Y APODERADOS 
PROCESO DE MATRÍCULA 2024 

 
Estimada Comunidad Educativa Palautiana. 
 
Junto con saludar fraternalmente, y esperando que cada uno de ustedes y sus familias se 

encuentren bien, como Equipo de Admisión Escolar del Colegio Francisco Palau de La Serena, les hacemos 
llegar el presente documento en el que se comunica el Proceso de Matrícula para el año escolar 2024. 

 
Cabe destacar, que el no matricular a su pupilo/a dentro de las fechas establecidas, determina 

que deja libre la vacante y se procede a completar con los postulantes según normativa establecida por 
el Sistema de Admisión Escolar (SAE) del Ministerio de Educación de Chile. 

 
ESTUDIANTES DE CONTINUIDAD: Los Padres y Apoderados que tienen a sus pupilos/as actualmente 
matriculados y deseen continuar el próximo año, en pleno conocimiento y adhesión de nuestro Proyecto 
Educativo Institucional, deben oficializar la matrícula de la siguiente manera: 
 
1. DOCUMENTO TOMA CONOCIMIENTO VALOR COLEGIATURA Y CONTINUIDAD EN EL COLEGIO AÑO 

2024: Documento entregado al/a profesor/a jefe. 
 

2. ACTUALIZACIÓN FICHA ESTUDIANTE: Apoderado debe actualizar los datos de los estudiantes a través 
de plataforma Fullcollege desde el 17 al 27 de noviembre de 2023 (se adjunta tutorial). 

 
3. No tener deuda de préstamos de libros en Biblioteca CRA. (jueves 7 de diciembre de 2023, fecha para 

devolución libros pendientes) 
 
4. PAGARÉ:  Responsable Equipo de Administración y Finanzas.  

Quedan eximidos de este trámite: estudiantes con 100% beca otorgada para período 2024 y los 
apoderados/as que paguen anticipadamente la colegiatura 2024 (cheque al día, efectivo o vale vista).  
 
El apoderado debe tener al día y regularizada la colegiatura 2023. Situaciones pendientes acercarse a 
regularizar desde el lunes 27 de noviembre al miércoles 13 de diciembre en oficina de Administración 
y Finanzas. 
 

4.1 Entrega de pagaré al apoderado titular, suplente o tutor económico: 

• Fecha: desde el lunes 27 de noviembre al martes 12 de diciembre 2023 en oficina de 
Administración y Finanzas de 8:15 a 12:45 hrs.             
          

4.2 Recepción de Pagaré firmado ante notario:  

• Desde el 28 de noviembre al 13 de diciembre 2023. 
Horario atención: Mañana de 8:30 a 13:00 hrs en oficina de Administración y   Finanzas. 

• Cada pagaré debe venir con una fotocopia de la cédula de identidad del tutor económico por 
ambos lados 

 
5. CANCELACIÓN DE MATRÍCULA: Sólo Enseñanza Media: valor que fija el Ministerio de Educación (valor 

referencial año escolar 2023 $3.500.- pesos)  
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6. MATRÍCULA: modalidad presencial el día miércoles 20 de diciembre de 2023.  

• Lugar: Gimnasio Techado del colegio.  

• Horario: Jornada de la mañana de 8:30 a 12:30 hrs. 
        Jornada de la tarde de 14:00 a 18:00 hrs.  

➢ Firma Contrato de Incorporación Año Escolar 2024, Reglamento de Convivencia Escolar 
y otros documentos (proceso que se realiza durante ese día) 

➢ Comprobante de matrícula: se envía por correo electrónico del apoderado titular en el 
momento de terminar el proceso de matrícula por plataforma Fullcollege. 

 
ESTUDIANTES NUEVOS ASIGNADOS POR SAE: Resolución Exenta N 1253* 07/03/2023 

➢ Periodo de matrícula entre el 11 al 22 de diciembre del 2023. (Fecha dispuesta desde el 
MINEDUC) 

➢ Hora de atención: 9:00 a 12:00 hrs 
              
 
INICIO PERIODO DE REGULARIZACIÓN GENERAL AÑO LECTIVO 2024: 
En caso de que se libere un cupo durante el año, ésta vacante deberá ser asignada por orden de llegada 
según Registro Público. 

✓ Apertura del Libro de Registro Público:  
Presencial el día 28 de diciembre de 2023  
Horario de 9:00 a 12:00 horas.  
 

IMPORTANTE:  
El/la alumno/a no estará matriculado/a mientras su apoderado no concluya el trámite personalmente en 
el colegio, en las fechas antes indicadas y reciba la confirmación. No se renuevan las matrículas de forma 
automática. 

Frente a cualquier cambio de fecha y/o proceder del proceso de Matrícula 2024, como establecimiento, 
los estaremos informando oportunamente. 

Las dudas con respecto a este proceso dirigirlas a la Sra. Marcela Fontana, Inspectora General y Encargada 
de Proceso de Admisión Escolar del Colegio Francisco Palau de La Serena, a través del correo: 
matriculas@colegiofranciscopalau.cl  

Agradeciendo su tiempo y atención, nos despedimos cordialmente, 

 
 
 
 

Equipo Sistema de Admisión Escolar 
Colegio Francisco Palau de La Serena 

 
 

La Serena, 15 de noviembre de 2023.                                                 
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